
[bookmark: _GoBack]内蒙古自治区文化馆关于开展
群众剧场、多功能厅及录音棚运营服务
采购市场调研的函


根据《中华人民共和国政府采购法》和《中华人民共和国政府采购法实施条例》等有关规定和要求，我单位需要采购群众剧场、多功能厅及录音棚运营服务，现拟开展市场调研工作，请有意向的单位按要求递交相关资料。
一、项目名称
内蒙古自治区文化馆群众剧场、多功能厅及录音棚运营服务采购
二、控制价
149.3万元
三、采购内容
采购服务内容明细见附件。
四、服务地址
内蒙古群众艺术馆（回民区群艺馆巷1号）。
五、询价单位资格要求
1.必须是独立注册的法人，具备合格有效的营业执照。
2.具有从事本项目的相关资质。
3.具有独立承担民事责任的能力。
4.必须具有对公银行账户。
5.企业未被纳入失信被执行人名单。
6.本项目不接受联合体参与。
7.法律、行政法规规定的其他条件。
8.针对本项目的询价表。
六、报送材料要求
1、供应商应按照各内容要求，提供详细的报价方案（加盖单位公章），应包括各项单价、各项总价、整体总价等内容(包含税费等)和从事相关业务的证明资料(加盖单位公章)。
2、供应商应对所提供的全部资料的真实性、合法性承担法律责任。未按要求提供的文件将不作为参考依据。
七、材料报送时间及方式
须在本通知规定的截止时间(2025年7月25日17:00)前，将加盖公章的PDF文件发送邮箱：nmgwhgzhk@163.com。
纸质材料响应文件递交地址：内蒙古自治区呼和浩特市回民区群艺馆巷1号内蒙古群众艺术馆1楼。
八、注意事项
我单位不负担此次市场调研所产生的费用，此次调研仅作为下一步政府采购的参考。
联 系 人：赵博浩
联系方式：0471 369 1008

附件：内蒙古自治区文化馆群众剧场、多功能厅及录音棚运营服务方案
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内蒙古自治区文化馆
群众剧场、多功能厅及录音棚运营服务方案

一、项目名称
群众剧场、多功能厅及录音棚运营服务项目
二、情况简介
内蒙古群众艺术馆位于呼和浩特市回民区群艺馆巷1号，总占地面积90.4亩，地下一层，地上五层，总建筑面积为47943.9平方米。内蒙古群众艺术馆作为全区群众文化的龙头，肩负着对 全区公共文化事业的指导示范、创作研究、培训辅导、展演展示等重要任务，面向群众提供各类公共文化服务。为给群众提供功能齐全的文化活动场所，现拟聘请专业单位或机构对剧场、多功能厅及录音棚的灯光、音响、舞台机械、多媒体设备、录音棚、多媒体设备提供运营服务。
三、管理服务内容及要求
提供内蒙古群众艺术馆群众剧场、多功能厅及录音棚运营服务，管理、操作、维护、保养群众艺术馆相关功能室内灯光、音响、舞台机械、多媒体设备、录音设备等设施设备，具体包括：
1.运营服务期间，辅助采购方及剧场使用方提供剧场、多功能厅及录音棚的运营服务。包括场地管理、设备操控、维修维护、出入库管理、用电安全管理和其他技术支持服务。并严格按照相关规范标准操作、使用、检修和保养设施设备。
2.运营服务期间，要求人员驻场，结合场地使用需求，提供全时服务。服务期内，不定期对拟派人员进行安全教育培训。
3.运营服务期间，制定维护保养计划，及时向采购方汇报场地及设施设备运行情况。
4.运营服务期间，每次场地使用前检查、使用后验收场地及设施设备。
5.运营服务期间，保证设施设备在运营管理期间的完整性、安全性以及使用功能的完好性。正常使用年限寿命到期的除外。
6.运营管理期限届满，保证设施设备完好地移交采购人。
四、人员要求
剧场专业技术人员共16人。其中包括：
（一）舞台技术总监（1人）
年龄要求45周岁以下，具有5年以上同行业从业经验，具备相关资格证书。
（二）音响、录音、多媒体技术人员（5人）
其中音响师2人、录音师1人、多媒体操作及视频制作2人。
年龄要求35周岁以下，具有3年以上同行业从业经验，具备相关资格证书。
（三）灯光、舞台机械（6人）
其中灯光师2人，舞台机械4人。
年龄要求35周岁以下，具有3年以上同行业从业经验，具备相关资格证书。
（四）场务人员（4人）
年龄要求35周岁以下，具有丰富的同行业从业经验，能够胜任相应岗位。
五、服务及设备管理规范
（一）运行管理规范
1.舞台技术总监
（1）负责场地、设施设备及人员统筹管理。
（2）负责技术统筹，负责剧场、多功能厅及录音棚及其有关设备间、操作间等的安全管理，保证设施设备安全与场地的完整性。
（3）满足运营过程中采购方的其他需求。
2.灯光
（1）负责灯光设备操作、维修、拆卸搬运、维护保养的员工应经过相关培训并取得有关操作证件，必须熟悉灯光设备、系统情况及有关安全措施。
（2）灯光系统严禁超负荷使用，灯光设备使用区域禁止乱拉乱接电线。在灯光设备操作、维护中发现的问题及时处理，并做好记录。
（3）控制系统线路需要更改，上报采购方批准后，可进行线路更改，并留有操作记录。
（4）灯光运行维修等操作需严格依据相关规定进行。
（5）满足运营过程中采购方的其他需求。
3.音响
（1）负责音响设备操作、维修、拆卸搬运、维护保养的员工应经过相关培训并取得有关操作证件，必须熟悉音响设备、系统情况及有关安全措施。
（2）在音响设备操作、维护中发现的问题及时处理，并做好记录。
（3）舞音响设备运行维修等操作需严格依据相关规定进行。
（4）满足运营过程中采购方的其他需求。
4.舞台机械
（1）负责舞台机械设备操作、维修、拆卸搬运、维护保养的员工应经过相关培训并取得有关操作证件，必须熟悉舞台机械、电气设备情况及有关安全措施。
（2）舞台机械设备严禁超负荷运行，严禁无关人员进入设备运行区域，严禁人物进入运行期间涉及到的安全范围。在设备运行、维护中发现问题及时处理，并做好记录。
（3）场务人员辅助采购方进行设备出入库管理及登记，提供演出配套服务，负责剧场舞台搭设时安全管理及场地和设备保护，辅助完成剧场使用过程中的其他事项。
（4）舞台机械运行维修等操作需严格依据相关规定进行操作。
（5）满足运营过程中采购方的其他需求。
5.录音棚设备
（1）负责录音设备的操作、维修、保养的员工应经过相关培训并取得相关操作证件，必须熟悉录音设备及系统情况和有关安全措施。
（2）在录音设备操作、维护中发现问题及时处理，并做好记录。
（3）录音棚设备运行维修等操作需严格依据相关规定进行。
（4）满足运营过程中采购方的其他需求。
6.多媒体设备
（1）负责对场馆内所有多媒体视频设备的操作、维修、保养的员工应经过相关培训并取得相关操作证件，并有剪辑拍摄等制作视频及操作大屏的能力。
（2）负责故障排除的员工应经过相关培训并取得相关操作证件。
（3）按照采购方需求进行拍摄、剪辑、制作照片和视频。
（4）多媒体设备运行维修等操作需严格依据相关规定进行。
（5）满足运营过程中采购方的其他需求。
7.场务人员
（1）技术人员、场务人员等所有工作人员对与剧场使用过程中的所有事项要向采购方请示与汇报。
（2）服务单位应对剧场所有设施设备及场地的功能性、完整性、安全性负责。
（3）满足运营过程中采购方的其他需求。
（二）机房、控制室管理
1.非本部门专业人员，不得进入机房、控制室等相关操控房间，不得使用或操作设备。未经批准任何人不得随意拆移、改动机房、控制室内设备及线路。技术人员及场务人员有义务保证所有的设施设备及场地的功能性、完整性、安全性。
2.剧场运营过程中使用方技术人员在运营单位专业技术人员及采购方的指导和授权下正确使用操作机房、控制室内设备。机房、控制室设备处于工作状态时，本控制室技术人员不得擅自离岗，对相关演出或使用单位做到技术指导及安全隐患排除。
3.定期打扫机房、控制室及设备，保持室内设备及房间清洁。
4.认真执行安全消防规定，机房、控制室内严禁存放易燃、易爆等物品。机房、控制室内严禁吸烟；严禁携带易倒水杯，所有水杯必须距离控制台等设备１米以上的安全位置，禁止带入食品，对出现的安全等相关问题要做到及时排除隐患并上报采购方，对其所造成的后果及影响负有相关责任。
六、其他
控制价中149.3万元中包含15万元耗材及配件费用







